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Racunarski sistem

1.Racunarski sistem

Ne postoji jedinstvena definicija pojma racunarski sistem. U obradi podataka, rec¢ sistem
oznacava skup ljudi, maSina i metoda organizovanih radi ostavrenja odredenih funkcija. Saglasno
ovoj definiciji, racunarski sistem predstavlja skup masina i pridruZenih metoda (realizovanih
u obliku softvera) organizovanih radi vrSenja automatske obrade podataka.

Svaki racunarski sistem poseduje Cetiri osnovne funkcije:

Prenos podataka

Obrada podataka

Cuvanje podataka

Kontrola obavljanja prenosa, obrade i cuvanja podataka.

W R

Savremeni racunarski sistem, ¢ine:
* Hardver - sklop elektronskih i elektri¢nih uredaja objedinjenih u funkcionalnu celinu
» Softver ( program ) - niz instrukcija ¢ija je suStina transformacija ulaznih podataka u
izlazne

Hardver personalnog racunara cine:

» Centralna jedinica u kojoj se nalazi mati¢na plo¢a sa mikoroprocesorom i radnom
memorijom i karticama, uredaj za napajanje racunara i uredaji spoljasnje memorije.

» Ulazni uredaji u koje spadaju mis, tastatura, skener, dZojstik...

+ Izlazni uredjaji u koje ubrajamo monitor, Stampac, zvucnike...
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Hardver

Centralna jedinica

Maticna ploc¢a povezuje sve delove racunara. Kroz nju moraju proci sve informacije i podaci
sa kojim racunar manipuliSe, te znatno utice na celokupne performanse. Na njoj se nalaze
elektronske komponente zaduZene za upravljanje radom raCunara: mikroprocesor, sistemski
Cipovi, radna memorija, ulazno izlazne jedinice i slotovi za kartice kojima se povezuju periferni
uredjaji sa mati¢cnom ploCom.

Power Connector  pmemory Banks Memorijski utori Floppy prikijuéak IDE prikljuéak

. \ ; Prikljuéak za napajanje
Northbrldg / -
Procesor socket i !

ZIF Socket (for Processor)

Chipset

” Southbridge
“PCI utori

» PCI Express x1 utori
a graficku karticu

Priklju¢ak za tipkovnicu PCI.E ‘:’

\Isa Slot ®PS/2 za tastaturu

- ®*2xeSATA2 3Gbhls
konektor

®1 x FireWire IEEE
1394a Port

®8 x USB 2.0 Port

®2 x RJ-45 Port

PCI Slot .
© ®6 x Audio Konector

®1 x S/PDIF Out Port

PCI-Ex16 Slot

Northbridge

Socket (leziSte za procesor)

Southbritge

SATA konektori Slotovi za RAM memoriju
Konektor za napajanje
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Mikroprocesor ili centralna procesorska jedinica (CPU) je elektronska komponenta koja se
sastoji od stotina miliona tranzistora, upravlja celokupnim radom racunara, vrSe¢i obradu
podataka i informacija. Osnovna karakteristika mikroprocesora je brzina rada, koja se izrazava u
megahercima ( MHz ) ili gigahercima ( GHz ).

Sistemska magistrala

CPU

Registri

11111
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Aritmeticko-logicka

/\
\/

jedinica
IR
I Upravljacka < >
ST jedinica
Adrese  Podaci Kontrola
AMDXP 1800 Uproséena struktura centralnog procesora

Intel Dual-Core Barcelona Quad-Core



Racunarski sistem

Graficka kartica je jedna od najznacajnijih komponenta racunarskog sistema koja sluzi za
pretvaranje digitalne informacije u sliku na ekranu . Graficki procesor (GPU) je glavni deo na
kartici, a njegova uloga je prevodenje binarnog koda u vidljivu sliku na nekom grafickom izlaznom
uredaju, kao sto je monitor. Graficka kartica postoji u dve osnovne varijante: integrisana i
neintegrisana. Ugraduje se u mati¢nu plocu, obi¢no u AGP ili PCI Express 16 slot.

Danas$nji modeli garfickih procesora obezbeduju visoko kvalitetan prikaz
trodimenzionalnog okruZenja.Vodeci proizvodaci danas su nVidia sa GeForce procesorom i ATI sa
Radeon grafickim procesorima.

GPU

g Cross-fire
VGA Izlaz W -
: ) Konektor
o it
DVI Izlaz
Graficka kartica SLI

SLI, i Cross-fire su dve razliCite konkurentne tehnologije koje uz odgovaraju¢i hardver
omogucavaju da dve graficke kartice rade istovremeno na jednom zadatku.

Unutrasnja memorija tzv. RAM (Random Access Memory) memorija aktivna je samo u toku
rada raCunara i u njoj se privremeno smestaju podaci sa kojima se trenutno manipuliSe. Oznacava
vrstu memorije koja je direktno adresabilna i njenom sadrzaju se moZe pristupiti bez odredenog
reda - npr. slucajno, a ne samo redom. Njena osnovna karakteristika je njen kapacitet koji se
izaraZava uglavnom u gigabajtima ( Gb). Kapaciteti savremenih memorijskih modula kre¢u se do
16GB po modulu.

DDR3 memorija DDR4 memorija
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Spoljasnja memorija - iako se naziva spoljaSnjom smestena je unutar centralne jedinice
odnosno kuciSta. Nju ¢ine:

Floppy disk drive je uredaj pomocu kojeg se na flopi disketu
kapaciteta 1.44MB smeStaju manje koli¢ine informacija. lako malog
kapaciteta ovaj vid spoljaSnje memorije dugo se odrzao zahvacljiuju¢i svojoj
prakticnosti i jednostavnom memorisanju podataka. Ipak danas ponudene
konfiguracije na trziStu ne sadrzi ovaj vid spoljasnje memorije.

Hard disc drive je obavezan memorijski uredaj svakog racunara,
razlic¢itog kapaciteta koji se meri desetinama Gb sve CeS¢e stotinama Gb.
Na njemu su smesSteni celokupan softver i svi podaci i dokumenti koji se
obraduju tokom rada. Aktuelni hard-disk se sastoji od nekoliko
magnetskih diskova na kojima se smestaju podaci i koji su zatvoreni u
jednu kutiju zajedno sa nesto malo mehanike i elektronike neophodne za
proces Citanja ili upisivanja podataka u toku kog broj obrtaja iznosi 5400,
7200 ili 10025 obrtaja u minutu. Van kutije oni sadrZe i elektroniku koja
ima zadatak da kontroliSe rad uredaja i da obavlja komunikaciju sa
ostatkom racunara. Korisnik sa ovim uredajem nema nikakvog fiziSkog
kontakta.

Sa razvojem tehnologije javlja se potreba za diskovima koji
omogucavaju brZzi pristup podacima. Kao posledica toga , razvijeni su
SSD (Solid-State Drive) diskovi koji za ¢uvanje podataka koriste fle$
memoriju Sto ih ¢ini ne samo brZzim od uobicajenih diskova sa
magnetnim plo¢ama, vec i izdrzljivijim i pouzdanijim. Medutim, ovi
diskovi jos uvek nisu dostigli kapacitet hard-diskova sa magnetnim
ploCama.

Solid-State Drive

Compact disc drive predstavlja Digital video disc drive je memorijski
uredaj kojim se skladiSte podaci i softver . On uredaj kjoji cita i piSe DVD diskove najcesce
sa diska kapaciteta od 650-700MB vrsi Citanje kapaciteta 4,7GB Sto omogucava mnogo veca
podataka. gustina zapisivanja na ovim diskovima.

NajceSce se koriste za skladiStenje filmova i
multimedijalnih sadrzaja.

Compact disc drive Digital video disc drive
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» Blue-ray disc drive je memorijski uredaj novijeg datuma. Koristi plavoljubicasti
laser koji omogucava znatno vecu gustinu pakovanja podataka. Namenjen je pre
svega distribuciji multimedijalnih sadrZaja visoke definicije. Kapacitet jednoslojnih i
dvoslojnih medija je 25, odnosno 50 GB. Veéina Blue-ray rezaca podrzava CD i DVD
medije.

» USB flash uredaj, USB flash stick ili
jednostavno flash stick je memorijski uredaj
koji u sebi ima flash memoriju. USB flash
stick koristi USB 1.1 ili noviji 3.0 interfejs za
komunikaciju sa ratunarom koji je veoma
praktican jer ne zaheva nikakve dodatne
drajvere za rad (za WindowsXP i novije).
Trenutno se kapaciteti memorije kre¢u od 2
gigabajtaa do 64 gigabajtaa. USB flash uredaj
se sastoji od male Stampane ploce, na kojoj se
nalazi flash memorija, zatvorene u neko
plasti¢no ili metalno kuciste. USB flash uredaj
je jedino aktivan kada je ukljucen u USB port
koji joj i obezbjeduje napajanje strujom.
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Ulazne jedinice
Ulazne jedinice su uredaji kojima dajemo odredene informacije racunaru i time neposredno
uticemo na njegov rad. To su:

» MiS omogucava lagodno upravljanje radom pojedinih programa i njihovim opcijama.

Zi¢ni mis sa kuglicom

» Tastatura je periferni uredaj raCunarskog sistema napravljen po ugledu na pisacu
masinu kojom rac¢unaru saopStavamo podatke alfanumerickog tipa tj. koji sluzi kako
za unos teksta, brojeva i znakova tako i za izdavanje specificnih naredbi.

Tastatura

BeZi¢ni opticki mis i
tastatura
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» Skener-omogucéava primenom odredenog softveraprebacivanje
podataka sa nekog pisanog ili Stampanog dokumenta

» Dzojstik - uglavnom se koristi kod igara prilikom kretanja

Izlazne jedinice
Izlazne jedinice daju rezultate obradjenih podataka. U njih ubrajamo:

» Monitor - obavezni deo svakog racunarskog sistema pomocu kojeg pratimo sva
dogadanja prilikom obrade podataka i rada u pojedinim programima i vidimo
rezultate rada pre njihovog daljeg koriS¢enja. Glavne
karakteristike monitora su:

1. Veli¢ina ekrana,

2. Rezolucija,

3. Broj nijansi koje se mogu prikazati
4. Brzina osvezZavanja ekrana.

Postoje viSe vrsta monitora: - -
e CRT monitori koji formiraju sliku pomo¢u ekrana sa -
. CRT monitor
katodnom cevi i

e LCD monitori bez Stetnog zracenja koji formiraju sliku
pomocu te¢nih krsitala tako Sto propustaju svetlost koju
emituje pozadinsko osvetljenje (LE diode ili neneonsko
svetlo)

e Plazma monitori koji sliku formiraju pomocu
plemenitog gasa dovedenog u stanje plazme cija svetlost
obasjava sloj fosfora kojim je obloZen svaki sub-piksel.

LCD monitor

e OLED (Organic Light-Emitting Diode) koji formiraju sliku pomoc¢u organskih
jedinjenja koja emituju svetlost pod uticajem elektri¢ne energije.
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> Stampaé¢ - uredaj koji formira na listu papira izgled dokumenta sa ekrana
monitora.Osnovne karakteristike Stampaca su rezolucija, brzina Stampanja i vrsta
Stampanja. Razlikujemo matri¢ne, ink-dZet i laserske stampace.

Laserski Stampac Ink-dzZet stampac

» Zvucnici - uredjaji za reprodukciju zvuka koji se mogu razlikovati po snazi
reprodukcije i broju pojedinih zvuc¢nih kutija.
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Softver

Softver (program) predstavlja niz instrukcija €ija je sustina transformacija ulaznih podataka
u izlazne. Razlikujemo sistemski i aplikativni ili korisnicki softver. Aplikativni softver je danas

tako konstruisan da radi se sistemskim softverom rac¢unara.

[H\

|

sistemski

Sistemski softver bi trebalo da olaksa
komunikaciju ¢oveka sa racunarom. U
sistemski softver spadaju:

e Operativni sistemi koji
predstavljaju osnovni softverski
paket koji omogucava koriSéenje
racunara. Primeri operativnih
sistema su Linux, DOS, Mac OS i
Windows, operatvni sistemi
razlicitih verzija.

e Usluzni programi koji obavljaju
neke standardne zadatke, kakvi su
kopiranje datoteka, sortiranje,
uredivanje datoteka i slicno

e Jezicki prevodioci koji pretvaraju
aplikativni  softver, napisan na
nekom viSem programskom jeziku u
masinski jezik specificnog racunara.

10
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Aplikativni ili korisnicki softver je
skup programa Kkoji omogucéava dirktnu
komunikaciju izmedu korisnika i racunara.
Svaki od tih programa ima specificnu
funkciju kao $to su obrada teksta, tabelarna
izraCunavanja, kreiranje prezentacija,
animacija, elektronska posta.. Najbolji
primer korisnickog softvera je Office paket
programa u okviru kog su upravo Word,
Exel, Access...
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2.0perativni sistem

Operativni sistem je sistemski softver koji upravlja aktivnostima racunara, kontroliSe
hardver racunara i_izvrSavanje korisnickih programa, $to ukazuje na to da opreativni sistem
predstavlja osnovni softverski paket koji omogucava koriS¢enje racunara. Nastao je iz
potrebe da se dnevni poslovi obrade podataka obavljaju Sto lakSe, Sto brze i Sto jednostavnije.
Najznacajniji momenat u njihovom razvoju je pojava raCunara namenjenih ku¢nim korisnicima.

Ciljevi razvoja operativnih sistema su obezbedivanje:
e Udobnog rada korisniku
o Efikasnije koriS¢enje racunarskih resursa

Funkcije operativnog sistema moZemo podeliti u Cetiri kategorije:
e Zauzimanje i dodeljivanje sistemskih resursa
e Rasporedivanje poslova koji se izvrSavaju
e Nadgledanje aktivnosti sistema
e Ostavrivanje interfejsa izmedu korisnika i racunara

Operativni sistem sastoji se iz:
e Kernela - najbitnije komponente
e Zbirke drajvera koji omogucavaju koriS¢enje raznih uredaja i racunarskih
komponenti
¢ Kompleta programa koji omogucavaju konzumiranje funkcija tih uredaja
e Korisnickog interfejsa.

Kernel (jezgro) je osnova operativnog sistema. Najprostije re¢eno, uloga kernela je
upravljanje radom svih resursa koji postoje u sistemu tj. da obavlja reZijske poslove rada
operativnog sistema u koje spadaju pre svega upravljanje procesima (proces - program koji je
uCitan u memoriju i pokrenut), memorijom, uredajima, kao i fajlovima i ono Sto je najvaznija
uloga kernela jeste_obezbedivanje sistema bezbednosti tj. odredeni stepen otpornosti na greske
koje se deSavaju tokom izvrSavanja procesa. Takode svaki kernel mora da obezbedi i sistem za
interprocesnu komunikaciju, koji je neophodan u operativnim sistemima koji podrZavaju
multitasking.

Drajveri predstavljaju specijalizovane programe koji kernelu ,objasnjavaju” kako da
koristi odredene uredaje i u svojoj osnovi predstavljaju ekstenziju kernela i koja
omogucava koriS¢enje neke konkretne vrste uredaja. Mnogi drajveri za manje komplikovane
i visoko standardizovane uredaje isporucuji se uz sam operativni sistem (ponekad i u samom
kernelu, u zavisnosti od arhitekture), dok se za ostale uredaje drajveri isporucuju odvojeno. U
opStem slucaju, pravljenje i odrzavanje drajvera je posao proizvodaca komponente za koju
drajver obezbeduje podrsku,

Programski alati imaju pre svega ulogu da korisnicima obezbede pristup funkcijama
operativnog sistema. Skup alata koji se isporuCuju uz operativni sistem takode oslikava i
filozofiju dizajna samog operativnog sistema.

Korisnicki interfejs je komponenta od koje zavisi udobnost rada u operativnom sistemu.
Najosnovnija podela korisnickih okruZenja (interfejsa) jeste na tekstualne i na graficke. Uz
dobar komplet programskih alata tekstualni interfejs postaje mo¢no sredstvo za naprednu
obradu podataka i automatizaciju operacija na udaljenim racunarima. Nasuprot tekstualnim
interfejsima, krajem osamdesetih godina pojavili su se prvi graficki interfejsi. Ova klasa
interfejsa, koja je mnogo jednostavnija za koriS¢enje zasniva se na upotrebi prvenstveno
miSolikih uredaja za izbor naredbi koje treba izvrSiti, dok se tastatura obicno koristi kao
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sekundarni uredaj. Rad u ovakvim okruZenjima cesto zasniva na upotrebi kompleksnih aplikacija
koje cesto nisu predvidene da podatke razmenjuju jednostavno i bez velike interakcije sa
korisnikom. Usled toga, svi moderni operativni sistemi omogucavaju istovremeno koriS¢enje obe
vrste korisnickih interfejsa.

Operativni sistem Windows 7

Operativni sistem Windows 7 karakteriSe:

» Graficki korisnicki interfejs koji omogucava izvrSenje odgovarajucih programa pomocu
ikona umesto pisanjem komande sa komandne linije

= ViSeprogramski rezim rada

» ViSekorisnicki reZim rada.

Minimalni sistemski zahtevi
Da bi instalirali i pokrenuli Windows 7 ukljucuju¢i Aero okruZenje kompjuter mora da
ispuni odrdene zahteve:
e 1 gigahertz (GHz) ili brzi 32-bit (x86) ili 64-bit (x64) procesor
¢ 1 gigabyte (GB) sistemske memorije (RAM) za 32-bit sisteme odnosno 2 GB za 64-bit
sisteme
e 16 GB dostupnog prostora na ¢vrstom disku za 32-bit sisteme; 20 GB za 64-bit sisteme
¢ Podrsku za DirectX 9 grafiku sa Windows Display Driver Model (WDDM) 1.0 ili noviji
driver i 128 MB memorije (kako bi Aero tema bila omogucena)
e Monitor sa minimum 1024 x 768 screen rezolucije

Verzije Windows operativnog sistema
Windows 7 je dostupan u Sest verzija od kojih su samo Windows 7 Home Premium,
Windows 7 Professional i Windows 7 Ultimate komercijalno dostupne verzije. Windows 7
Professional je verzija na nasim raCunarima i kao takva to je verzija koja podrzava ono Sto podrzava
i Windows 7 Home Premium:
e Aero korisnicki interfejs koji prate nove tehnike za upravljanje prozorima
Biblioteke i padajuce liste sa hipervezama (jump lists)
Windows Search
GedzZete radne povrsine
Windows Media Center
Alatke bezbednosti
Rezervnu kopiju za sistemske slike i datoteke kao i alatke Previous Versions i
System Repair Disc
Podrsku za 32-bitni i 64-bitni hardver,
e Aliiono Sto je_specificno bas za Windows 7 Professional, verzije namenjene prosecnom
poslovnom korisniku. A to je :
e Podrska za mreZne domene, automatsku izradu rezervnih kopija na mreZnim lokacijama,
kao i Remote Desktop.
¢ Windows XP Mode koji omogucava pokretanje starijih programa u virtualnoij Windows
XP sesiji, ako hardver popdrzava virtualizaciju.
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3.Istrazite Windows 7

Uvek kada ukljucite racunar, on prolazi kroz proces pokretanja. Prvo se pokrece BIOS
(smesten u ROM-u permanentnoj memoriji racunara) koji testira uredaje i sluzi za komunikaiju sa
periferijskim uredajima, a zatim raCunar ucitava sistemske datoteke.

Kada zavrSite rad sa racunarom, moZete da ga potpuno iskljucite ili da ga ostavite da radi na
vise razli¢itih nacina. Na primer, moZete da se odjavite sa Windowsa 7, mozZete da zakljucate
raCunar da biste ogranicili pristup vaSem radu ili moZete da postavite raCunar u reZim mirovanja
(Sleep mode), kako biste ustedeli energiju.

Prijavljivanje na Windows 7

Proces pokretanja rada sa rac¢unarom naziva se prijavljivanje (logging on).

Izgled ekrana i taCan postupak prijavljivanja na Windows zavisi od toga da li je na vaSem
racunaru kreirano viSe od jednog korisnickog naloga, kao i da li je va$ nalog zasti¢en lozinkom.

Ukoliko postoji samo jedan nalog i ukoliko on nije zasti¢en lozinkom

Ukoliko postoji samo jedan nalog koji je zaSti¢en lozinkom

Ukoliko postoji viSe naloga, ekran Welcome prikazuje korisnicka imena i slike

za sve aktivne korisnic¢ke naloge.

Posto se prijavite, Windows 7 ucitava vas korisnicki profil i zatim prikazuje radno okruZzenje,
poznatije kao radna povrsina (desktop).

Istrazivanje radne povrsine

U zavisnosti od podesavanja Windowsa 7 i programa koji su instalirani na vaSem racunaru,
na vas$oj radnoj povrsini mozZe se naci jedna ili viSe ikona. Windows 7 pridruzuje po jednu ikonu
svakom tipu stavke na racunaru kako bi olaksao identifikaciju datoteka.

Ikona Pozadina

Ikona moZe da predstavlja tip datoteke ili
element za cuvanje podatakaa moZe i da naznacava
podrazumevani program kojim se otvara odredena
datoteka.

Kada ikona predstavlja vezu ili precicu do neke
stavke smestene negde drugde, u njenom donjem
levom uglu pojavljuje se strelica.

Ikonu Koristite dvostrukim pritiskom misem na
nju.

Postoje standardne ikone radne povrsine koje
predstavljaju Windowsove elemente: mozete ukljuciti
ili iskljuciti njihov prikaz. Jedina ikona radne povrsine
koja je podrazumevano prikazana kod standardne
instalacije Windowsa 7 jeste ona koja predstavlja korpu za otpatke (Recycle Bin),
privremeno smesta datoteke koje brisete. Paleta

Iz korpe za otpatke moZete da povratite izbrisane datoteke ili moZete da ispraznite korpu za
otpatke i trajno obriSete datoteke iz nje i tako oslobodite mesto na ¢vrstom disku.
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Ispod svake ikone na radnoj povrsini je naziv stavke koju ona predstavlja. Ako je naziv
predug da se uklopi u dva reda, on se preseca sa tri tacke (...) kada nije izabran, a prikazuje se pun
naziv kada pritisnete miSem na njega ili ponekad kada miSem pritisnete na radnu povrsSinu. Kada
pokaZete miSem na ikonu, pojavljuje se ekranska napomena (ScreenTip), u kojoj se nalaze dodatne
informacije.

Na radnoj povrsini ili u bilo kojoj drugoj fascikli moZete da pravite sopstvene precice do
programa, odredenih fascikli ili datoteka, drugih racunara ili do veb lokacija.

Stavku sa radne povrSine briSete na isti nacin kao $to to radite u bilo kojoj drugoj fascikli.
Medutim, kada obriSete neku precicu, vi u stvari ne briSete njome povezan program, fasciklu ili
datoteku, ve¢ samo hipervezu do te stavke.

=V 7/

Koriscenje menija Start

Meni Start predstavlja vasu glavnu vezu sa programima, alatkama za upravljanje i
strukturom za skladiStenje datoteka na vasem raCunaru.
Aktiviranje Start menija:
e miSem na dugme Start na levom kraju palete poslova ili
e pritiskom na taster sa Windows znakom.

Oblast sa stalno prikazanim stavkama Indikator padajuce liste sa hipervezama

‘ Windows7SBS - Li¢ne fascikle

. | Solitaire

Documents Biblioteke

3’ Getting Started

=5 Pictures
(s
{7 Calculator

husic

Paint
| A9HIES Poslednje otvarani programi
Sticky Notes

Computer

Shipping Tool
Control Panel

Remote Desktop Connection ..
Devices and Printers 5 Alatke za upravljanje
racunarom

: Magnifier
Default Programs

= Microsoft Office Ward 2007 Help and Suppart

All Pragrams

| Search programs and files

Okvir za pretragu (Search box) na meniju Start
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Istrazivanje levog dela menija Start
Levi deo menija Start pruza efikasan pristup programima i drugim stavkama instaliranim na
vasem racunaru pa tako u njemu razlikujemo:
e Oblast sa stalno prikazanim stavkama
e Listu poslednje otvaranih programa
e Meni All Programs i
e Okvir za pretragu menija Start

Oblast sa stalno prikazanim stavkama
Odredenim programima, fasciklama ili datotekama mozete brzo da pristupate tako Sto Cete

da ubacite precice do njih u oblast stalno prikazanih stavki (pinned items area) na vrhu leve strane
menija Start.

Lista poslednje otvaranih programa

Lista poslednje otvaranih programa prikazuje hiperveze do 10 programa koje ste poslednje
pokretali. MoZete da promenite ovaj broj ili da spisak potpuno uklonite.

Meni All Programs

Meni All Programs nudi pristup do ve¢ine programa i pomoc¢nih programa instaliranih na
vasem racunaru. Meni All Programs prikazujete pokazivanjem ili pritiskom miSem na All Programs
na dnu levog dela menija Start. Neki programi su dostupni u samom meniju, dok su drugi u
fasciklama. Pritiskom miSa na fasciklu ona se prosiruje kako bi programi koji se nalaze unutar nje
postali dostupni. Ukoliko Zelite da zatvorite meni All Programs bez pokretanja programa, moZete
pokazati miSem ili pritisnuti Back kako biste se vratili standardnom meniju Start.

Kod podrazumevane instalacije Windowsa 7 programi i pomo¢ni programi koji nisu
dostupni iz korena menija All Programs grupisani su u slede¢im fasciklama:

Accessories Maintenance

Games Startup

Padajuce liste sa hipervezama

U ranijim verzijama Windowsa strelica usmerena udesno pored hiperveze ili stavken na
meniju ukazivala je na to da su postojale dodatne opcije za taj unos. Ova funkcionalnost je u
Windowsu 7 proSirena kako bi se napravila veoma korisna moguénost pod nazivom padajuce
liste sa hipervezama (jump lists).

Na primer, pokazivanjem miSem na WordPad na listi poslednje otvaranih programa,
prikazuje se spisak WordPad dokumenata sa kojima ste nedavno radili.

Okvir za pretragu menija Start

U donjem levom uglu menija Start je okvir za pretragu (Search box) koji je uvek dostupan.
Svaku stavku koja se pojavljuje medu rezultatima pretrage moZete otvoriti tako Sto ¢ete miSem
pritisnuti na nju ili moZete otvoriti fasciklu koja sadrzi tu stavku tako Sto ¢ete desnim tasterom
misSa pritisnuti na tu stavku, a zatim izabrati opciju Open File Location. Kako biste prikazali
dodatne informacije o dokumentima i porukama koje se poklapaju sa pojmom pretrage, miSem
pritisnite na See More Results (na dnu liste) kako biste otvorili prozor Search Results In Indexed
Locations.
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Istrazivanje desnog dela menija Start

Desni deo menija Start podeljen je na tri odeljka ¢iji sadrZaji mogu varirati u zavisnosti od
svojstava koje ste odredili za meni Start.

Odeljak na vrhu nudi brz pristup lokacijama za skladistenje datoteka. Prikazuje sliku i
ime za va$ korisnicki nalog i hiperveze do biblioteka Documents, Pictures i Music. Pritiskom
miSem sliku pored vaSeg korisni¢kog naloga prikazuju se podeSavanja za vas korisnicki nalog.
Pritiskom miSem na korisnicko ime vaSeg naloga prikazuju se sve vaSe licne fascikle
(Windowsove fascikle koje se posebno odnose na va$ korisni¢ki nalog). One ukljucuju fascikle
Contacts, Desktop, Downloads, Favorites, Links, Saved Games i Searches, kao i vase fascikle
Documents, Music, Pictures i Videos.

Odeljak na sredini pruZa pristup igricama instaliranim sa Windowsom 7, kao i prozoru
Computer, iz koga moZete pristupiti svim uredajima priklju¢enim na va$ racunar ili mrezu. Ovaj
odeljak takode prikazuje hiperveze do menija Favorites u Internet Exploreru, do liste od 15
datoteka sa kojima ste nedavno radili, do prozora koji prikazuje sadrzaj vaseg racunara, kao i do
prozora koji prikazuje racunare, programe, fascikle i datoteke kojima moZete da pristupite na
SV0joj mreZi.

Odeljak na dnu pruZa_pristup alatkama za upravljanje ra¢unarom. On moze prikazati
hiperveze do postoje¢ih mreZznih veza, do prozora kontrolnog panela iz koga moZete da
pristupite svim sistemskim podeSavanjima Windowsa 7, do podrazumevanih podeSavanja za
otvaranje razlicitih vrsta datoteka i medija, do prozora Devices and Printers, kao i do alatke
Windows Help And Support. Pritiskom miSem na stavku u desnom delu menija Start otvarate
prozor odgovarajuce fascikle. Neke stavke alternativno mogu biti prikazane kao meniji kako bi
vam pruzile jo$ brZi pristup datotekama i komandama. Na dnu desnog dela menija Start, dugme
Power i meni Shut-down Options nude opcije za zavrSetak vaSeg rada saracunarom.

Brz pristup Windowsovoj funkcionalnosti

Taster sa Windows znakom u kombinaciji sa drugim tasterima, omogucava kretanje po
Windowsu

i rad sa njim bez upotrebe misa ili nekog drugog pokazivackog uredaja.

Precica sa tastature Funkcija
Taster sa Windows znakom Otvara se ili zatvara meni Start.
Taster sa Windows znakom + B Bira se prva ikona u oblasti za obavesStenja na paleti poslova.
Taster sa Windows znakom + D Prikazuje se radna povrsina.
Taster sa Windows znakom + E Otvara se prozor Computer.
Taster sa Windows znakom + F Otvara se prozor Search.
Taster sa Windows znakom + G Bira se ili pomera izmedu gedZeta sa radne povrSine.
Taster sa Windows znakom + L Zakljucava se racunar.
Taster sa Windows znakom + M Minimizuju se svi otvoreni prozori.
Taster sa Windows znakom + Shift + M | Ponovo se prikazuju prozori.
Taster sa Windows znakom+ taster za Cini sve otvorene prozore privremeno prozirnim(samo kod
razmak (Spacebar) racunara sa Aero mogucénoscu).
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Koris¢enje palete poslova Windowsa

Paleta poslova koja se podrazumevano pojavljuje duz donjeg kraja ekrana jeste veza sa
onim S$ta se trenutno dogada na raCunaru na kome se izvrSava Windows.

Dugme Start se i dalje nalazi na levom kraju palete poslova, dok su vreme i datum i dalje
prikazani na njenom desnom kraju. Na krajnjoj desnoj strani palete poslova pojavljuje se dugme
Show Desktop. Pokazivanjem misSa na dugme Show Desktop €ini da svi otvoreni prozori postanu
prozirni kako biste mogli da vidite radnu povrSinu. Pritiskom miSem na ovo dugme jednom,
minimizuju se svi trenutno otvoreni prozori, a pritiskom miSa na dugme jo$ jednom prozori se
ponovo prikazuju.

Dugmad na paleti poslova

Skoro svakom akcijom, kao Sto je pokretanje nekog programa ili otvaranje datoteke,
okvira za dijalog ili prozora kontrolnog panela, paleti poslova privremeno se dodaje
odgovarajuce dugme. Desno od dugmeta Start, na Windowsovoj paleti poslova, ugradena su
dugmad za pokretanje Internet Explorera, Windows Explorera i Windows Media Playera. Kada je
otvoreno viSe datoteka ili prozora istog tipa, oni suspakovani u jednom dugmetu na paleti
poslova.

Postavljanjem pokazivaca miSa iznad nekog dugmeta na paleti poslova prikazuju se
umanjeni prikazi svih otvorenih prozora odredenog tipa. MoZete se prebaciti na neki prozor
pritiskom miSa na njegov umanjeni prikaz. Postavljanjem pokazivaca misa preko umanjenog
prikaza privremeno se prikazuje taj prozor i ¢ini da svi ostali prozori postanu prozirni, pa na
radnoj povrsSini vidite samo izabrani prozor. Postavljanjem pokazivaca miSa preko umanjenog
prikaza takode prouzrokujete pojavljivanje dugmeta Close u gornjem desnom uglu kako biste
mogli da zatvorite prozor bez njegovog aktiviranja.

Pritiskom desnog tastera miSa na dugme na paleti poslova prikazuje se meni sa pre¢icama
do odgovaraju¢ih datoteka i komandi. Lista varira u zavisnosti od tipa stavke koja je
predstavljena dugmetom na paleti poslova. Na primer: pritiskom desnim tasterom misSa na
dugme pokrenutog programa na paleti poslova prikazuje se lista datoteka nedavno otvorenih tim
programom, i nude vam se opcije za ugradivanje tog programa na paletu poslova, kao i za
zatvaranje svih otvorenih programskih prozora.

MoZete promeniti raspored dugmadi na paleti poslova tako Sto ¢ete ih miSem prevlaciti.

Oblast za obavestenja

Oblast za obavestenja, koja se nalazi na desnom kraju palete poslova, prikazuje
informacije o stanju odredenih programa, posebno onih koji se izvrSavaju u pozadini (programi
koji mogu da rade samostalno), kao i hiperveze do odredenih sistemskih komandi. Neke ikone iz
ove oblasti i sistemske ikone su podrazumevano sakrivene, a moZete da izaberete da sakrijete i
ostale za koje ne Zelite da ih stalno nadgledate.
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4.Prekid rada sa racunarom

Prilikom prekida rada sa raCunarom potrebno je zastititi svoje
informacije i uStedeti energiju. To je moguce uciniti izborom jedne od
opcija dostupnih u meniju Shut-down Options u koje spadaju:

Switch user
Log off
Lock

Restart

Sleep
down | ¥ Hibernate

s~ — "ltenearo (Forn

Log off je opcija koju biramo da bi se odjavili sa svog korisnickog naloga. Pre
odjavljivanja potrebno je sac¢uvati sve datoteke i iskljuciti sve pokrenute programe jer
bi, u suprotnom, svi podaci koji pre toga nisu snimljeni bili izgubljeni.

Switch user - brza zamena korisnika omoguéava da na isti raCunar istovremeno bude
prijavljeno viSe korisni¢kih naloga. Prilikom izbora ove opcije nije neophodno sacuvati
sve datoteke i iskljuciti sve pokrenute programe, s obzirom na to da sve ostajeaktivno.

Lock - omogucava zastitu rada korisnika. Ova opcija zaklju¢ava racunar prikazujuci
ekran dobrodoslice i zahteva prijavljivanje na korisni¢ki nalog kako bi se nastavilo sa
radom. Winkey+L je precica sa tastature koja zaklju¢ava ra¢unar.

Restart ili ponovo pokretanje racunara vrsi se:

o Nakon instaliranja odredenih programa i programskih dopuna kako bi se
zavrsSio proces azuriranja sistemskih datoteka ili

o Ukoliko racunar ima zastoj u radu pa se izborom opcije Restart vrsi ¢iS¢enje
keS memorije procesora u kojoj Windows 7 ¢uva informacije kojima je
potrebno da brzo pristupi.

Sleep i Hibernate predstavljaju reZime mirovanja u toku kojih se Stedi energija i Stiti
rad korisnika.

o Prilikom izbora opcije Sleep, Windows 7 snima sve otvorene datoteke u
RAM memoriju, snima njihovo stanje i stanje svih otvorenih programa, a
zatim raCunar stavlja u rezim za uStedu energije.

o Prilikom izbora opcije Hibernate, Windows 7 snima sve otvorene datoteke
na ¢vrsti disk umesto u RAM memoriju, snima njihovo stanje i stanje svih
otvorenih programa, a zatim potpuno iskljucuje racunar. Kada se racunar
probudi, Windows 7 ucitava informacije sa ¢vrstog diska i obnavlja
prethodno stanje racunara.

U toku Sleep rezima stoni racunar koristi oko 10% energije koju koristi za uobicajen
rad, dok prenosni racunar u ovom rezimu koristi oko 2% energije svojih baterija na sat.

Budenje raCunara vrsi se pomeranjem misa, pritiskom na taster Enter ili na dugme za
ukljucivanje raCunara.

Shut Down potpuno iskljucuje racunar $to podrazumeva zatvaranje svih otvorenih
programa i datoteka, mreZnih veza, prekidanje sistemskih procesa, zaustavljanje
¢vrstog diska i iskljucivanje racunara.
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Task Manager

U kontekst meniju Taskbara izborom opcije Start Task Manager otvara se Windows Task
Manager koji je koristan za prekidanje aplikacije koja ne reaguje, procesa ili brzi pogled na

performanse sistema.

Ukoliko ne moZemo prekinuti izvrSavanje
nekog programa koristec¢i kontrolno dugme Close
&&d  (ili precicu sa tastature Alt + F4), potrebno
je otvoriti Task Manager. Precica sa tastature
koja se koristi, a kojom se otvara Task Manager,
je  Ctrl+Alt+Delete. @ Nakon oznacavanja
programa koji ne reaguje, u kartici Applications
treba izabrati opciju End Task. Ukoliko ni tada ne
uspemo da prekinemo izvrSavanje programa,
izborom opcije Go To Process u kontekst meniju
imena  spomenute aplikacije u  Kkartici
Applications, otvara se kartica Processes. Tada je
u toj kartici prikazan i oznacen proces koji se
odvija u toku izvrSavanja te aplikacije. Proces
prekidamo izborom opcije End Process.

Nezavisno od toga koja je Kkartica
prikazana u dijalogu, u dnu prozora Windows
Task Manager uvek se nalazi informacija o broju
trenutno  aktivnih  procesa, iskoriS¢enosti
procesora i unurtrasnje memorije.
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5.Istrazivanje kontrolnog panela

Kontrolni panel je mesto gde se mogu vrsiti podeSavanja svakog aspekta operativnog
sistema Windows 7. Hiperveza do ovog panela nalazi se u desnom delu Start menija. Otvara se
Windows Explorer-om u jednom od tri moguca prikaza:

» Prikaz po kategorijama (Category view)
> Prikaz sa velikim ikonama (Large icons view)
» Prikaz po ikonicama (Small icons view). Adresna linija

Prikaz kontrolnog panela po
kategorijama je podrazumevani

prikaz u kom su stavke podeljene u e '

osam kategorija. ot your ompSCY SO
Najuobicajni poslovi unutar 5

svake kategorije izlistani su ispod ‘.i') 2

naziva  kategorije = Cime  se S S

omogucava direktno  otvaranje T o

prozora ili dijaloga u kome se moze _/ Hardware and Soun O

obaviti taj posao. - ¥
Izbor prikaza vrsi se na listi 7 e @

View by. Prikazi Small icons ili Large
icons omogucavaju direktan pristup
svim stavkama kontolnog panela.

Pretraga kontrolnog panela na osnovu klju¢ne reci vrsi se u polju Search, koje se nalazi
na desnom kraju naslovne linije prozora Control Panel.

Adresna linija je tekstualno polje pri vrhu prozora, ispod naslovne linije u kome se
nalazi putanja koja vodi do trenutno izabrane fascikle. Pritiskom na strelicu koja se nalazi posle
naziva odredene fascikle, prikazuje se lista sa svim njenim podfasciklama.

PronalaZenje informacija o racunarskom sistemu

[zborom stavke System u kontrolnom panelu ili pre¢icom Taster sa Windows znakom +
taster Break otvara se prozor System u kom se prikazuju informacije o hardveru racunara i
njegovom operativnom sistemu po slede¢im kategorijama:

» Verzija Windows-a
» Sistem koji obuhvata ocene racunara po komponentama i karaktersitike hardvera
Osnovna ocena Windows-a koja je prikazana predstavlja najniZe pojedina¢no
ocenjivanje zabeleZeno pomocu sledecih pet komponenti:
o Brzine procesora
o Radne memorije
o Grafickih mogu¢nosti radne povrSine
o Trodimenzionalnih grafickih moguénosti za igranje i
o Brzine prenosa podataka osnovnog ¢vrstog diska
NajviSa dostupna ocena Windows Experience Index ra¢unara na kome se izvrSava
Windows 7 je 7,9 koja je korigovana sa ocene 5,9 kod Windows Viste.
» Nazivracunara i podesavanje domena i radne grupe
» Aktivacija Windows-a.
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Vezba 1
Metode pristupanja stavkama u kontrolnom panelu
& Start
& Control Panel
& System and Security ( ako je Category view, a ako ne podesiti u opciji View by)
& System
@ Pregled dobijenih informacija o racunaru
& System and Security lista sa adresne linije
& Action Center
@ System and Security na adresnoj liniji
< Control Panel na adresnoj liniji
< Izbor Large icons sa liste View by
<& All Contol Panel Items prozor i izbor opcije System
< All Contol Panel Items lista na adresnoj liniji
< Contol Panel lista kategorija na adresnoj liniji
< Contol Panel na adresnoj liniji

Modifikovanje Start menija

Modifikovanje Start menija vrsi se u dijalogu Customize Start Menu kome se pristupa na
sledec¢i nacin: Desnim klikom na Start meni otvara se padajuca lista u kojoj se izabere opcija
Properties, ¢ime se otvara dijalog Taskbar and Start Menu Properties - kartica Start Menu.

U ovoj kartici odluCujete o prisustvu listi skoro koriS¢enih programa i stavki i
podrazumevanoj funkciji dugmeta Power. Radi daljeg prilagodavanje u navedenoj kartici bira se
opcija Customize kojom se otvara dijalog Customize Start Menu. U okviru ovog dijaloga :

¢ mogu se ukloniti ili dodati hiperveze ka stavkama desnog dela Start menija
e mozZe se ukloniti ili dodati okvir za pretragu
e izabrati broj stavki prikazanih na listama skoro kori$¢enih programa i stavki.

Y
T = = T - Customize Start Mer ey
e T23kbar and S1ant Menu Fropemes = -
| YOu Cay Custienize how ks, Kons, and menus iook ind bohave on the
Taskbar | StsrtMenu | Toobars Shart menu
To Qustomiae how ks, iKons, and menus ok and | Customee... |
bebave in the Start many, oick Custorie &
R ———,
Power button acton: (S0 dosn. -/ fiem
Switch L
Privacy Log off
Lock
4 Store and dagyey v:‘.,.,“,- ) Str't men Osplay 83 &4 meny
4! Store and gfgay :T;;l,\_'._’e ¥t merw and the [ _3’-";‘—‘-‘4“\ thes itery
Lacdhar Shut dowin | v Defaut Programs
| ¥ Deviced and Prnters
+ Documents
© Daghay m 4 ek
Display a5 2 meny
Don't deplay % e
A Domnioads
l 9 Duplay »sa ik
|
Start peny gze
| z -
Number of recent programs 1o Gsplay: 15
|
/ HoM 80 Lahanae the max the Start e " Norrber of recent tees 10 deglny 1 e Listy n -3
|
| o Cancel ez Defatt Setorgs Ot Cancel |
[N - = ——a

U okviru stavke Power button action moze se
izabrati osnovna funkcija dugmeta Power.
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Modifikovanje palete poslova ATt o s ey s o e
Modifikovanje Taskbara vrsi se u dijalogu Taskbar B e s

and Start Menu Properties - kartica Taskbar kojoj se moze R g

pristupiti izborom opcije Properties u meniju koji se otvara RORIPRINIOSER, —- =

desnim klikom na Taskbar.

U okviru ovog dijaloga mogu se menjati izgled, lokacija
i ponasanje palete poslova.

Your rouse s e

| Une Agro Peek to preview he desitop

Izbor i modifikovanje tema

Tema predstavlja skup vizuelnih elemenata i zvuka koji se primenjuju za jedinstveni
izgled korisnickog interfejsa racunara. Ona moZe da obuhvata pozadinu radne povrsine, cuvara
ekrana, boje za prozore i zvuke. Neke teme obuhvataju ikone i pokazivace misa.

U okviru kategorije Appearance and Personalization, izborom stavke Change the theme
otvara se prozor Personalization. U desnom oknu prozora u okvru Aero themes i Basic and
High Contrast Themes nalaze se ugradene Aero teme i teme sa posebnom namenom.

Za razliku od prethodnih verzija Windows-a, u Windows-u 7 tema moze da sadrzi vise
pozadina za radnu povrsinu koje se naizmeni¢no prikazuju.

Tema se moZe prilagoditi promenom nekog od njena Cetiri elementa.

[zborom opcije Desktop Background u prozoru Pesronalize kontrolnog panela otvara se
istomimeni prozor u kom se vrsi izbor pozadinske slike Windows-ove radne povrSine, njen
poloZaj i u slucaju da je izabrano viSe njih moze se odrediti da li ih Windows prikazuje nasumice
(Shufle) ili po nekom odredenom redosledu.

[zborom opcije Window Color u prozoru Pesronalize kontrolnog panela otvara se prozor
Windows Color and Appearance kontrolnog panela u kom se moZe promeniti boja koja se
koristi za okvire prozora, Start meni i paletu poslova.

Sve teme koje su sastavni deo Windows-a 7 ukljucuju Semu zvukova koji prate pojedine
programske dogadaje. Opcije za zvuk mogu se promeniti u okviru dijaloga Sound koji se otvara
izborom opcije Sounds u prozoru Pesronalize kontrolnog panela.

Cuvar ekrana, ¢ija je prvobitna namena bila da spre¢i o$teéenje monitora $titeéi ekrane
od zagrevanja u fosforu monitora, prikazuje se na monitoru racunara posto se on neko vreme ne
koristi. Koristi se i radi skrivanja informacija na ekranu dok korisnik nije ispred svog racunara i
personalizovanja radnog prostora. lzbor odgovarajueg cuvara ekrana, odgovarajuca
podeSavanja, vreme nakon kog se aktivira, pogled na njegov efekat pre primene (opcija Preview)
i zahtev za unoSenje lozinke za njegovo otklju¢avanje vrsi se u dijalogu Screen Saver Settings
izborom opcije Screen Saver u prozoru Pesronalize kontrolnog panela.
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[strazivanje kontrolnog panela

U okviru prozora Personalization moguce je izabrati opciju Change desktop icons
kojom se otvara dijalog Desktop Icon Settings. U ovom dijalogu moZemo izabrati koje od
standardnih ikona Zelimo da budu prikazane na radnoj povrsini i moZemo izabrati izgled tih
ikona.

B Desktop Icon Settings R
e‘ Q g !l’ <« App... » Personalization v |45 Wl Search Control Panel Desktop lcons ]
# 5 Desktop icons
ontrol Panel Home 5 . . —
& Change the visuals and sounds on your [¥] Computer [¥] Recycle Bin
Change desktop icons computer [7] User's Files [~] Control Panel
Change mouse pointers Click a theme to change the desktop background, window [T] Network
o color, sounds, and screen saver all at once.

Change your account picture ~ -

My Themes [ | I =

Rty L

Computer ASUS Network Recycle Bin
{ull)
| Recycle Bin
< (empty)
Unsaved Theme Beautiful Queensland
by Tracie Louise

S Change Icon..j [ Restore Default_]
Display [¥] Allow themes to change desktop icons
Taskbar and Start Menu

Ease of Access Center

L - [ ok

| [ cancel —

Kategorija Region and Language
Podesavanje formata prikaza Podesavanja tastature i jezika

Ova podeSavanja se vrse u
okviru kategorije Clock, Language
and Region Control Panela u
okviru kog se bira Region and
Language potkategorija Cime se
otvara istoimeni dijalog.

U okviru kartice Formats
vrSe se podeSavanje formata
prikaza datuma i vremena.

U okviru kartice Keyboards
and Language izborom opcije
Change Keyboards otvara se dijalog
Text Services and Input Languages .
U pvom dijalogu biramo opciju Add
(dodaj) koja otvara dijalog Add
Input Language u kome biramo
jezik i u okviru njega odgovarajucu
tastaturu.
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Detaljan prikaz datuma i vremena aktiviramo klikom na sat i datum sa palete alata.
Podesavanja za datum i vreme vrSimo u dijalogu Date and Time settings do kog dolazimo
izborom opcija: Change Date and Time settings — Change Date and Time.

23




Pitanja

Pitanja

10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.
17.
18.
19.

20.

Koje su osnovne funkcije racunarskog sistema? Podesiti ¢eski prikaz datuma i vremena.

Od Cega se sastoji savremeni racunarski sistem? Konfigurisati ra¢unar tako datastatura
bude prilagodena Svedskom jeziku.

Kako se deli hardver personalnogracunara? Koja je najvisa dostupna ocena Windows
Experience Index racunara na kome se izvrSava Windows 77

Navesti bar 4 uredaja koji spadaju u izlazne uredaje? Prikazati stavku Recorded TVkao
meni u desnom delu Start menija.

Sta se nalazi na mati¢noj plo¢i racunara? Koja je osnovna karakteristika memorijskih
uredaja?

Od Cega se sastoji mikroprocesor racunara? Koriste¢i preéicu sa tatstature otvoriti Task
Manager.

Koja je osnovna karakteristika mikroprocesora? Prikazati ikone Control Panel i User’s
Files na radnoj povrsini.

U kojoj jedinici se izraZava osnovna karakteristika memorijskih uredaja? Koja od
standardnih ikona se nalazi na radnoj povrsini kod standardne instalacije Windows-a7?

Koje su aktuelne vrste hard diskova ? Podesiti da se stavka Control Panel u Start meniju
prikazuje u obliku menija.

Kog kapaciteta su naj¢esce Digital Video Diskovi? Cemu sluzi grafi¢ka kartica?

Koje su glavne karakteristike monitora? Navesti precicu sa tastature zaminimizovanje
svih prozora.

Koje vrste Stampaca razlikujemo? Gde se nalazi oblast za obaveStenja i sta ona prikazuje?

U koju grupu softvera spadaju operativni sistemi? Od kojih delova se sastoji desna strana
Start menija?

Navesti primere operativnih sistema. Podesiti paletu poslova -Taskbar da se skrivakada
se ne Kkoristi.

Koji su ciljevi razvoja operativnih sistema? Podesi Power dugme tako da muosnovna
funkcija bude Restart.

Koje su funkcije operativnih sistema? Koji uredaji spadaju u uredaje spoljasnje memorije?
Ste je drajver? Izaberi $emu zvukova pod nazivom Delta.
Sta karakteri$e operativni sistem Windows 7? Sta ikona moZe da predstavlja?

Koji je minimalni kapacitet sistemske memorije potreban za instalaciju Windows-a 7?
Koje verzije Windows 7 su komercijalno dostupne?

Koliko ima verzija Windows 7? Koje informacije dobijamo u prozoru System?
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21.
22.

23.

24,
25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.
34.
35.

36.

37.
38.
39.

40.

Pitanja

Koji program se prvo pokrece posto se ukljuci racunar? Koje vrste softverarazlikujemo?

Kako znamo da ikona predstavlja precicu? Kog reda velic¢ine su kapaciteti savremenih
memorijskih modula RAM memorije?

Kako se zove elektronska napomena koja se pojavljuje kada postavimo pokaziva¢ miSa na
ikonu? U kojoj jedinici se uzraZava osnovna karakteristika mikroprocesora?

Kako je podeljena leva strana Start menija? Gde je smesSten BIOS?

Navesti precicu sa tastature za kojom svi otvoreni prozori privremeno posaju prozirni.
Kog reda veli¢ine su kapaciteti savremenih ¢vrstih diskova?

Koje prikaze kontrolnog panela razlikujemo i kako ih biramo? Cemu sluZi mati¢na plo¢a
racunara?

Cemu sluzi kontrolni panel? Koje su komponente operativnog sistema?

Navesti precicu sa tastature za prikaz informacija o o hardveru racunara i njegovom
operativnom sistemu. Koju koli¢inu memorije mora da poseduje graficka kartica da bi
Aero tema bila omogucena?

Sta predstavlja osnovna ocena Windows-a? Koja je razlika izmedu opcija Log off i Switch
user?

[zaberi ugradenu Aero temu Nature i podesi da boja prozora bude svetlo zelena.Koje
vrste korisnickog interfejsa razlikujemo?

Podesi da cuvar ekrana bude 3D Text koji se pokre¢e nakon 3 minutada i zahteva lozinku
prilikom prekida. Koliko RAM memorije zauzima proces programa za pretrazivanje podataka
na racunaru?

Od cega zavisi izgled ekrana i tacan postupak prijavljivanja na Windows? Navesti bar
jednu od novina Windows-a 7 u odnosu na prethodne verzije ovog operativnogsistema.

Zakljucati raunar koristeci pre€icu sa tastature. Koja j uloga kernela?
Koje su sli¢nosti, a koje razlike izmeDu opcija Sleep i Hibernate? Sta je jump lista?

Kolika je usteda energije u toku rezima Sleep? Navesti bar 4 ureDaja koji spadaju u ulazne
ureDaje?

Iskljugiti proces koji je odgovoran za izvr$avanje trenutno aktivnog programa. Cemu sluze
jezicki prevodioci?

Koliko je trenutno opterecenje procesora?Koje vrste sistemkog softvera razlikujemo?
Minimizovati sve prozore, a zatim ih sve ponovo prikazati. Cemu sluzi RAM memorija?

Postaviti paletu poslova na vrh ekrana. Koje vrste monitora razlikujemo i po ¢emu se oni
razlkuju?

Kog kapaciteta su najcesce Blue-ray diskovi? Podesiti da se datum i vreme u oblastiza
obavestenja prikazuju u formatu French(Canada).
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6.Azuriranje sisitemskih datoteka

Prilikom instaliranja operativnog sistema, sistemske datoteke su one koje su bile na
raspolaganju na instalacionom disku Windows 7. Kako Microsoft po potrebi objavljuje dopune za
Windows da bi ponudio dodatne mogucénosti ili zastitio racunar od novih pretnji po bezbednost,
veoma je vazno instalirati te dopune ¢im budu objavljene.

Pomoc¢ni program Kkoji pretraZuje racunar, uporeduje te podatke sa podacima u Microsoft-
ovoj online bazi podataka i na osnovu toga preporucuje instaliranje i instalira sve postojece
dopune je Windows Update.

Prema stepenu vaZnosti dopune se razvrstavaju na:
¢ Vazne dopune (Important updates) koje povecavaju bezbednost i pouzdanost
¢ Preporucene dopune (Recomanded updates) vezane za probleme koji nisu
kriti¢ni, ali pomazu u poboljSanju rada sistema
e Neobavezne dopune (Optional updates) koje nisu vezane za odredene
softverske probleme. One mogu ukljuciti dodatne programe.

Neke dopune zahtevaju ponovno pokretanje racunara, kako bi se zavrSila instalacija, s
obzirom na to da se datoteke ne mogu aZurirati dok se koriste. Ukoliko se to ne ucini odmah,
Windows Update nas podseca na to, prema nasoj preporuci.

Pomoc¢nom programu Windows Update se moZe pristupiti preko All Programs Start
menija ili Control Panel-a. Koliko ¢esto, u koje vreme i kolko nezavisno radi taj program bira sam
korisnik.

Windows 7 nudi sledece:

Automatsko preuzimanje i instaliranje dopuna

Automatsko preuzimanje dopuna i obavestavanje da ih moZete instalirati
Proveravanje ima li novih dopuna i obavestavanje o tome da one postoje
Proveravanje ima li novih dopuna samo na inicijativu korisnika.

Kada je dopuna pruzeta sa interneta i spremna da se instalira, u oblasti obavestenja
pojavljuje se ikona Windows Update, a kada je u pitanju vaZna dopuna u Start meniju na
dugmetu Power pojavljuje se ikona upozorenja - da se prvo mora instalirati ta dopuna, a onda
iskljuciti raCunar.

Osim azuriranja Windows-ovih sistemskih datoteka, pomo¢ni program Windows Update
omogucava azurirnje i drugih Microsofto-vih programa.

Vezba
1. Start—All Programs—Windows Update
Program Windows Update prikazuje informacije o aktuelnom statusu aZuriranja
raCunara - kada je poslednji put proveravao i ima li novih dopuna. Boja trake i
oklopa predstavljaju Windows Update status. Zelena boja ukazuje na to da su
instalirane sve postojece vazne dopune.
a. Izbor hiperveze do dostupnih dopuna ukoliko ona postoji
b. Kategorije dopuna i oznacavanje pojedinacnih dopuna (vazZne dopune su
automatski oznacene) i potvrda u polju OK
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c. Instaliranje dopuna koje se pokreéu opcijom Install updates obuhvata:
preuzimanje izabranih dopuna, kreiranje tacke za obnavljanje (restore point)
i samo instaliranje preuzetih dopuna.

d. Ukoliko Windows 7 zatrazi ponovno pokretanje racunara, potrebno je
zatvoriti sve aktivne programe i onda izabrati opciju Restart now.

2. Po aktiviranju programa Windows Update, u levom oknu prozora medu
ponudenim opcijama, je opcija Change settings u okviru koje se vrSe podeSavanja
pomoc¢nog programa Windows Update. Najznacajnija medu njima su u odeljku
Important updates u kom se bira nacin aZuriranja vaZznih dopuna, ucestalost i
vreme njihovog instaliranja.

Restore point

Restore point - tacka za oporavak je trenutni snimak podesavanja racunarskog sistema
koji Windows kreira u isplanirano vreme, ali i pre ve¢ih izmena, kao Sto su instaliranje programa
ili aZuriranje sistemskih datoteka. Ukoliko se jave neki problemi u vezi sa raCunarom, moguce je
vratiti sistem u prethodno stanje bez uticaja na licne datoteke.

: : : S; P i | R
Kreiranje restore point-a i i
° Control P anel\System and ;VComputer Name ] Hardware [ Mvanced:‘ System Protection 1Remote
Security\System G o oo oo of o MWihe s il tetar
e U levom oknu izaberite stavku System .
ystem Restore
Protection. ,
your computerto 2 rovous oo part, | Sytem Restore.
e Potrebna je dozvola administratora.
Ako vam bude zatraZena S
administratorska lozinka ili potvrda, [ Avatatie Dives . -
otkucajte lozinku ili je potvrdite. | cu SYSTEM_DRV () off
| < DECEMBAR 2012 (L) off
.z . . | & isk (C) {Sy =
e Otvorice se dijalog System Properties. | Setore Dok 1 o) o .
i i . Configure restore settings, manage disk space, !W
e Izaberite karticu System protection, a e ane -
Zatim kllknlte na dugme Cl'eate. Create a restore point right now for the drives that Create
have system protection tumed on.
e U System Protection dijalogu, upisite
opis, a zatim kliknite na dugme Create. oK [ Concal ]

System Restore

Tacku za oporavak moZete da koristite za vracanje fajlova vasSeg ra¢unarskog sistema na
raniju tacku u vremenu, izborom opcije System Restore u kartici System protection ve¢
spomenutog dijaloga, ¢cime se pokrece ceo proces.

Opciji System Restore moguce je pristupiti i iz Start menija: All Programs\Accessories\
System Tools\System Restore.
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7.Upravljanje korisnickim nalozima

Ukoliko viSe od jedne osobe Koristi isti racunar, poZeljno je da svako od njih ima svoj
korisnicki nalog. Svakom korisnickom nalogu odgovara Kkorisnicki profil koji karakteriSe
specificno korisnicko okruZenje, kao i licni podaci i fascikle. Windows 7 KkarakteriSe sistem
korisnickih naloga i lozinki koji omogucava da viSe od jedne osobe istovremeno koristi racunar,
Stiti radno okruZenje i ¢uva privatnost informacija svakog korisnika.

Razumevanje korisnickih naloga i ovlas¢enja
Korisnicki nalog moZe biti administratorski ili standardni.
Administratorski nalog ima visi nivo ovlas¢enja, ¢ime mu je omoguceno da na racunaru
obavi zadatke koje vlasnik standardnog naloga ne moZe. Te vrste zadatka, kao $to su:
e Pravljenje, menjanje i brisanje naloga,
e Menjanje podeSavanja koja uticu na sve korisnike,
Menjanje podeSavanja koja se odnose na bezbednost,
Instaliranje i uklanjanje programa,
Pristupanje svim datotekama.

naznaceni su Windows-ovom bezbedosnom ikonom ¥ .
Korisnik standardnog korisnickog naloga ima mogué¢nost da vrsi samo izmene koje se
ticu njegovog vlastitog korisnickog naloga.

UAC (User Account Control)

Kontrolu korisnickih naloga obavlja alatka UAC (User Account Control). Ona Stiti
racunar od promena na Windows-ovim sistemskim podeSavanjima na taj nacin Sto zahteva da
iskljuc¢ivo administrator dozvoli odredenu vrstu izmena.

UAC (User Account Control) ima Cetiri nivoa kontrole:

1. Always notify 3. Notify for programs and don’t dim the
2. Notify for programs and dim the desktop
desktop 4. Never notify

PodeSavanja vezana za UAC (User Account Control) vrSimo u prozoru User Account
Control Settings kom pristupamo izborom opcije Change User Account Control Settings
potkategorije Action Center kategorije System And Security kontrolnog panela.

Izrada korisnickih naloga i brza zamena korisnika

Prilikom instaliranja Windows 7 operativnog sistema, kreira se prvi korisnicki nalog i on
je administratorskog tipa. Svaki racunar mora imati bar jedan takav nalog.

Kreiranje naloga zapocinje se izborom hiperveze Create a new account u prozoru Manage
Accounts, koji se otvara izborom opcije Add or remove user accounts kategorije User Accounts
and Family Safety kontrolnog panela. Da bi kreirali korisnicki nalog, potrebno je samo navesti
ime i tip naloga. Tom prilikom Windows novom krisnicCkom nalogu dodeljuje sliku iz svog
standardnog skupa slika. Nakon prvog prijavljivanja Windows pravi odgovarjuci korisnicki profil
koji podrazumeva i skup li¢cnih fascikli unutar Users?!strukture fascikli. Promenom korisnickog
imena tog naloga nece se izmeniti naziv licne fascikle korisnika.

1 podrazumevana instalacija Windowsa 7 ukljucuje 3 sistemske fascikle: Program Files fasciklu u koju se smestaju
potrebne fascikle i datoteke instaliranih programa, fasciklu Windows u kojoj se nalazi ve¢ina najvaznijih datoteka operativnog
sistema i fascikla Users u kojoj se nalazi fascikla Public koja sadrzi 9 podfascikli i dostupna je svakom ko se prijavi na racunar i
User Account fascikle odgovarajuéih korisnickih naloga koji obuhvataju 12 podfascikli koje nazivamo licnim fasciklama kao i 4
standardne biblioteke: Documents, Music, Pictures i Videos u koje su uklju¢ene odgovarajuce javne i licnefascikle.
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Upravljanje Korisni¢kim nalozima
PodeSavanjima vezanim za korisnicke naloge moZete pristupiti preko Control panela ili
klikom na sliku koja predstavlja korisni¢ki nalog u Start meniju. U okviru ovih podeSavanja imate
mogucnost da:
e Kkreirate lozinkuy,
e promenite sliku koja predstavlja vas nalog,
e promenite ime i
e tip naloga.
U okviru naloga tipa administratora ili uz njegovo odobrenje imate mogu¢nost da menjate
parametre drugih naloga (izborom opcije Manage another account) i podesavate UAC.
Dodatak: Password hint i Kreiranje password reset disk-a.

Ogranicavanje pristupa
Windows 7 omogucava nadzor nad kori§¢enjem racunara, $to se ogleda kroz
kontrolisanje funkcionalnosti i dostupnog sadrZaja.
KoriS¢enjem mehanizma Parental Controls Windows-a 7 korisnickom nalogu se mogu
postaviti:
1.Vremenska ogranicenja (Time limits)
2.0granicenja igranja (Game restrictions) - moZemo ograniciti upotrebu igara prema
uzrastu korisnika, prema sadrzaju i onemoguciti igranje konkretne igre.
3.Programska ogranicenja (Program restrictions)- posto Stikliramo sve programe,
potrebno je destiklirati programe ¢iju upotrebu ne Zelimo da dozvolimo.

Kao i kod UAC, postavljena ogranicenja je moguce zaobi¢i unoSenjem lozinke
administratora.

Iskljucivanje ili brisanje korisnickog naloga

- - Ukoliko neki od postojecih korisnickih naloga na
i o T——— ~— T raCunaru viSe nije potreban, postoje dve opcije:
" @ ekt 1.Nalog se moZe
R M s e s skljuéiti, $to podrazumeva da
' on viSe nije dostupan, ali su
- T sva njegova podesavanja,
: fascikle i datoteke na svom
mestu.

by [skljuCivanje naloga; : -
[zbor opcije Manage u kontekst mem]u stavke
Computer otvara prozor Computer Managment
U levom oknu bira se opcija Local Users and
— — Groups, a zatim se u fascikli Users dvostrukim klikom
na nalog koji Zelimo da iskljuimo otvara dijalog u kom
- tada Stikliramo opciju Account is disabled.
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Upravljanje korisnickim nalozima

2.Nalog se moZe obrisati, cime se sva podeSavanja trajno uklanjaju i ne mogu se
povratiti. Tokom procesa brisanja moguce je zadrZati fascikle i datoteke odgovarajucegnaloga.
e Brisanje korisnickog naloga
1. User Accounts and family Safety kategorija Control panela
2. Add or remove user accounts
3. Klik na odgovarajuci nalog koji Zelimo da briSemo
4. Delete the account
5. Delete files
6. Delete Account
Na ovaj nacin smo uklonili Zeljeni nalog i sve pratece datoteke, fascikle i podeSavanja.

VEZBA
1. Kreirati nalog
2. Promeniti sliku
3. Postaviti lozinku i hint
4. Promeniti tip naloga
5. Promeniti ime naloga
6. Postaviti ogranic¢enja
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8. Krecite se izmedu prozora i fascikli

Windows 7 koristi sistem hijerarhijskog skladiStenja podataka. Poput ¢uvanja papirnih
dokumenata u kartonskim fasciklama unutar registratora, svoje elektronske dokumente
(datoteke, fajlove) korisnik pakuje u elektronske fascikle (foldere) na diskovima koji postoje na
racunaru.

Program koji se koristi za pregledanje fascikli i datoteka je Windows Explorer. Za razliku
od prethodnih verzija Windows-a u Windows 7 je moguce pregledati sadrZaj viSe fascikli u
jednom prozoru.

Rad sa prozorima

Vecina informacija na raCunaru prikazane su u prozorima. Datoteke se otvaraju u
prozorima odgovarajucih programa, fascikle u prozorima Windows Explorera.
e PodeSavanje veliCine, premestanje i rasporedivanje prozora:
e Pomeranje prozora - koristimo naslovnu liniju
e Menjanje visine i Sirine prozora - koristimo ivice i uglove prozora i naslovnu
liniju
e Uvelicavanje prozora - pomeranjem ili dugme Maximize
e KorisScenje precica windows taster + neki od tastera: -, <, Home, T, |, Tab

Organizovanje prozora se moZe vrsiti kroz kontekst meni palete poslova (taskbara)
izborom jedne od opcija: Cascade windows, Show windows stacked, Show windows side by side,
Show the desktop.

Skrivanje i prikazivanje prozora

Koristite opciju Aero Peek pomoc¢u dugmeta Show Desktop ili preCice Windows taster +
Spacebar za skrivanje otvorenih prozora

Brzim pomeranjem aktivnog prozora minimiziraju se svi ostali otvoreni prozori

Razumevanje datoteka fascikli i biblioteka

Datoteke i fascikle smesStene su u hijerarhijskoj strukturi
fascikli na jedinicama c¢vrstog diska, kao i na drugim uredajima za
skladiStenje podataka, kao Sto su CD-ovi, DVD-jevi ili USB fle$
memorije. Sve memorijske jedinice oznacene su slovnim oznakama,
pri ¢emu je primarni Cvrsti disk tj. onaj na kome je instaliran

operativni sistem, obeleZen uvek slovom C. e .
Program koji se koristi za pregledanje fascikli i datoteka je | - &
Windows Explorer, moZe prikazati kolekciju odgovarajucih datoteka | =" § -

fascikli unutar neke biblioteke. Biblioteke su virtualne fascikle, koje e '
fizicki nisu prisutne na c¢vrstom disku, ali prikazuju sadrzaj - ‘
viSestrukih fascikli kao da su datoteke smeStene zajedno na jednom | *
mestu.

Podrazumevana instalacija Windowsa 7 ukljucuje 4
standardne biblioteke: Documents, Music, Pictures i Videos, pri Cemu je moguce kreirati
sopstvenu biblioteku.
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Krecite se izmedu prozora i fascikli

Kreiranje nove biblioteke moZe se vrSiti u okviru prozora Libraries izborom opcije New
Library ili u kontekst meniju foldera koji Zelimo da uklju¢imo u novu biblioteku izborom opcije
Include in Library/Create New Library.
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Krecite se izmedu prozora i fascikli

Windowsove sistemske fascikle
Prilikom instalacije Windows 7 operativnog sistema prave se tri sistemske fascikle:

e Program Files fascikla u koju se smestaju potrebne fascikle i datoteke
instaliranih programa

e User Account fascikla odgovarajuceg korisnickog naloga koja se kreira prilikom
prvog prijavljivanja na nalog i obuhvata 12 podfascikli koje nazivamo licnim
fasciklama. Mogu se prikazati izborom hiperveze sa Start menija koja nosi naziv
korisnikog naloga. Pored ove fascikle u fascikli Users nalazi se fascikla Public koja
sadrZi 9 podfascikli i dostupna je svakom ko se prijavi na racunar.

e Windows fascikla u kojoj se nalazi vedina najvaznijih datoteka operativnog
sistema.

Osobine prozora fascikle
Unutar Windows Explorera svaki prozor fascikle prikazuje obavezno dva elementa:
naslovnu liniju (title bar) i paletu sa alatkama (toolbar).
Naslovna linija sadrzi:
e Navigacionu dugmad
e Adresnu liniju
e Polje za pretragu
Paleta sa alatkama razlikuje se u zavisnosti od sadrZaja fascikle. Dugmad na paleti sa
alatkama predstavljaju kontekstno odredene komande za rad sa fasciklom i njenim sadrZajem.
Pored naslovne linije i palete sa alatkama, opciono u svakom prozoru mogu biti prikazane
i sledete komponente: Linija menija, Okno za navigaciju, Okno sa detaljima, Okno sa
sadrzajem, Okno za pregled.

Navigaciona dugmad
Okno za navigaciju (Navigation pane) Naslovnalinija(Title bar) Polje za pretragu
Afdresna linija  Linija menija(Menu bar) Palela sa alatkama

|
A . 0
® Su Lenrees BRAR =7
IR A LI Ly
ity nn . y
5 MP. Moy Lpdscevimee Nacionaini vodi
» A

. NI S dobew binidhe pratos

e b Arterijska
: hipertenzija

Okno sa detaljima(Details pane) Okno sa sadrZajem(Contetnt pane) Okno za pregled(Preview pane)

Prikazivanje i skrivanje okna omogucava opcija Layout menija Organize sa palete alata.
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Krecite se izmedu prozora i fascikli

SnalaZenje na raCunaru

Sve disk jedinice, fascikle i datoteke koje su deo sistema za skladiStenjena ra¢unaru, kao i
one na racunarima sa kojima raCunar povezan preko mreze, prikazuju se u Windows Exploreru.
Pokretanje Windows Explorera:
e Windows Explorer dugme na paleti alata (prikazuje fasciklu biblioteka)
e Windows taster + E (prikazuje fasciklu Computer)
e Otvaranjem bilo koje fascikle.

Windows Explorer omogucava kretanje kroz hijerarhiju fascikli na svim diskovima,
prikazujudi sadrzaj fascikli unutar drugih fascikli sve dok se ne pronade Zeljena datoteka.

Ovaj postupak naziva se pretraZivanje (browsing). Kao polazna tacka za ovaj postupak
moZe se Koristiti prozor Computer. U njemu su predstavljeni uredaji koji su podeljeni u grupe.

Prvo su prikazane interne
e jedinice ¢vrstog diska - one koje su fizicki ugradene u racunar, zatim
e interni izmenljivi memorijski uredaji (CD ili DVD uredaji), pa
¢ eksterni izmenljivi memorijski uredaji kao Sto je USB fleS memorija, potom
slede
¢ lokacije za smestanje kojima se pristupa preko mrezne veze.

Uz svaki uredaj prikazan je njegov naziv, kolicina raspoloZivog prostora i kapacitet $to je i
prikazano u vidu indikatora napredovanja odredene boje. Podrazumevana boja indikatora je
plava, pri ¢emu kad je na disku ostalo manje od 10% raspoloZivog prostora, boja indikatora
menja se u crvenu. Najvisi nivo smesStajne strukture - diska naziva se koren (root).

VeZzba:
¢ U okviru okna za navigaciju sazeti sve stavke
U okviru okna za navigaciju od Computer do Users
Sa adresne linije pristupiti fascikli Public fascikle Users
SaZeti Copmuter i pristupiti Libraries=Documents—»My Documents
Kori$cenje ikonice na adresnoj liniji
Sadrzaj bibliotke Documents
Nacini prikaza stavki fascikle
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9. PronalaZenje odredenih informacija

Windowsowa pretraga omogucava gotovo trenutno pronalaZenje programa, datoteke,
poruke ili prilog poruke koja se nalazi na racunaru. Aktivira se unosom klju¢ne reci u polje
Search koje se nalazi u Start meniju. Rezultati pretrage, koji se trenutno pojavljuju podeljeni su u
kategorije. Prikaz svih rezulatata otvara se izborom opcije See more results.

Naprednije pretrage su moguce u okviru fascikle Search Results. Uslovi pretrage koji se
mogu korsititi su datum pravljenja datoteke, velicina datoteke, deo njenog naziva, ime autora, tip
datoteke...

Efikasnost Windowsowe pretrage zasniva se na tome $to Windows Search odrzava indeks
svih klju¢nih reci koje se nalaze u raCunaru ili su povezane sa datotekama smeStenim na
raCunaru, tako da prilikom unoSenja traZzenog pojma Windows ga traZi u indeksu umesto da trazi
prave datoteke na ¢vrstom disku.

Parametri Windows-ove pretrage

PodeSavanja pretrage mogu se vrsiti na slede¢im mestima:
e Kartica Search okvira za dijalog Folder Options

¢ Dijalog Indexed Locations kome se pristupa iz Control Panel-a izborom opcije
Indexing Options—Modify

e U progrmu za reSavanje problema Search and Indexing koji se pokrece izborom
hiperveze Troubleshoot Search And Indexing kojoj se pristupa iz Control Panel-
a izborom opcije Indexing Options—»Advanced—Index Settings

Vezba:
e Pretraziti po pojmu racunar
e Prikazati sve rezultate
e Sortirati ih po tipu
e Pretraziti uz koriscenje filtera za pretragu
o Pretraga po tipu
Menjane raspona pretrage
e Cuvanje pretrage - vrsi se u okviru prozora svih rezultata pretrage izborom opcije
Save search. Podrazumevano pretrage se cuvaju u li¢noj fascikli Searches
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10. Upravljenje fasciklama i datotekama

Razliciti nacini prikazivanja fascikli i datoteka

Menjanje prikaza fascikle

razli¢itih nacina. Moguce je izabrati jedan od sledecih prikaza:

Fascikle i datoteke u oknu sa sadZrajem prozora fascikle mogu biti prikazane na nekoliko

Dugme Views

u okviru kog se bira odgovarajuci prikaz

Icons - prikaz u obliku malih, srednjih ili velikih ikona

List - prikaz u oblku liste

Details - uz svaku od ikonica koja predstavlja
istovremeno i tip datoteke podrazumevano su
prikazana i njena svojstva: naziv, tip, datum izmene i
velicina. Opciono se mogu prikazati jo§ i podaci o
autoru, datum kreiranja...

Tiles - u ovom prikazu vide se ikone srednje
velicine, kao i naziv i tip stavk

Content - za fascikle u ovom prikazu vide se ikona,
naziv fascikle i datum, a za datoteke, uz ikonu
prikazan je sadrZaj datoteke, njen naziv, tip, velic¢ina
i datum.

Kada pritiskom na desni taster misa u oknu sa sadrzajem fascilkle otvorimo prateci

kontekst meni u okviru opcije View tada moZemo izaberati odgovarajuci prikaz.

. P Setaes 0 RACLMERZ IC ¢ s ¢ Patite o Oocumerte & . 4
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Upravljanje fasciklama i datotekama

Grupisanje sadrzaja fascikle

Grupisanje sadrzaja fascikle vrsi se u okviru menija Arange by okna biblioteke po autoru,
datumu izmene, tipu, tagu ili imenu. Grupisane stavke pojavljuju se u stekovima koji se otvaraju
dva put pritiskom na misa.

Oeganize =
Favortes Documents library
Fobde
- Librenes
*] Documents Y o~ P
J Music - °O y —t .
~ »
~ Prctures = —y %, ‘ |
- ~ s
B Videes Lot B .
Adobe Acrobat Apphcation Apphcetion Btmap image WP Fie Cascaderg Styte CFG Fike Chrome
& Computer Uocument extengion Sheet Document Bocu
& WindowsT (€
. | |
S Hetwark {1 Q’x‘ 4
- .
Cooliguation By Fle File GF image Help fie FO Fe MNC Rl 550w Sketch
sttngy
=)
—— —
V— . X3 \o‘
. . D i - -
-~ L
50U Fie IPEG image Fcnpt Songt File ISON Fite LOADED 0 Fite MAP File Microsoft Office Microsoft Office
Eacel Wodksheet SowerPount
7. 2003
Preyentatocn
Microsoft Office Excel Worksheet e

Sortiranje ili filtriranje sadrzaja fascikle

U oknu sa sadrzajem fascikle prvo su prikazane sve podfascikle, a zatim slede datoteke
podrazumevano po abecednom redu. Redosled stavki se moZe promeniti u oknu sa sadrzajem
sortiranjem po bilo kom od datih svojstava datih u prikazu Details.

Vezba:

Otvoriti fasciklu C:\Users\Public\Documents\ELEKTRONSKA IZDANJA
Izabrati prikaz Details
Kliknuti na zaglavlje kolone Size, (ponovnim klikom vrsi se sortiranje po obrnutom
redosledu)
4. Dodavanje kolone
a. Izbor prikaza odredenog detalja se vrsi u dijalogu Choose Details koji se
otvara desnim tasterom misa na zaglavlje bilo koje kolone.
5. U okviru prikaza Details mogu se prikazati samo one stavke fascikle koje odgovaraju
odredenom kriterijumu.
a. Postaviti pokaziva¢ miSa na zaglavlje kolone svojstva po kome se vrsi
filtriranje, a zatim pritisnuti strelicu
b. U listi sa vrednostima izabrati Zeljenu vrednost.

NN

37



Upravljanje fasciklama i datotekama

Menjanje opcija fascikle u okviru RS
dijaloga Folder Options [~ —
Folder Options dijalog otvara se sa liste Organize R ke s

2 Doutiecick to open wn fen ngie-chck 1o selact

palete alata prozora Windows Explorera, izborom opcije
Folder and search options. Navgutza pane

U okviru kartice General moZe se izabrati nacin ‘
pretrazivanja fascikli, otvaranja fascikli (jednostrukim ili
dvostrukim Kklikom) i nacin na koji funkcioniSe okno za
navigaciju.

U okviru kartice View moZe se izabrati odgovarajuci
podrazumevani prikaz za sve fascikle. =

Frow o foldes

Actomatically mpend 10 cument folder

Fesore Defnts

Rad sa svojstvima fascikli i datoteka

Sva postojeca svojstva stavke prikazuju se u okviru:

Dijaloga Propreties koji se otvara iz kontekst menija te stavke,

Okna Details prozora Windows Explorera

Ekranske napomene (Screen tip-a) koja prati svaku stavku kada postavimo pokazivac
misa preko nje.

Svojstva datoteke

| General | Securty | Details | Previous Versions |

Neka svojstva datoteke, kao Sto su veli¢ina i datum
modifikovanja odrZava sam operativni sistem i ne mogu

Property Value -
se menjati, dok druga svojstva, kao Sto su: .
e Naziv - Title Subject
Tags
e Autor - Authors . -
e Tema - Subjects Lesmerty
) Origin
e Opis - Tags | TN e 1
e Komentari - Comments tostsavedty “Racunar2

Revision number 2

e Znacaj - Rating

Version number

korisnik moZe sam menjati u zavisnosti od tipa gf"‘-j;:y”a"‘e PRGNS St
datoteke, Sto moZe olaksati pretragu kasnije. Manager
: £ : : Content created  3/25/2013 $:19 AM
o U o_kv1ru dijaloga Propreties datoteke postoje s S
Cetiri kartice: Last printed

General - daje pregled informacija o
datoteci

Security - omogucava se dodeljivanje
ovla$¢enja za pristup

Details - prikazuje svojstva dodeljena

Total editing tme  00:01:00

Remove Properties and Personal Information

(oK J[ Cancel |[ ooty |

datoteci (ako je moguce tu se mogu vrsiti izmene nekih od svojstva)
Previous Versions - prikazuje ostale verzije datoteke saCuvane pomocu Windows

Backup tacki obnavljanja.
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Upravljanje fasciklama i datotekama

Svojstva fascikle

Okviru

dijaloga Propreties fascikle sadrzi kartice:

General, Sharing, Security, Previous Versions i Customize.
Kartica Sharing omogucava podeSavanje opcija za deljenje
fascikle sa korisnicima rac¢unara u mrezi, dok se u okviru
kartice Customize mozZe odrediti sledece:

Sablon koji kontrolie alatke dostupne na
paleti alata, kao i podrazumevani prikaz
sadrZzaja fascikle koji se vidi u oknu sa
sadrZajem

Sliku koja se pojavljuje na ikoni fascikle

Ikonu kojom je fascikla predstavljena.

Izrada i preimenovanje fascikli i datoteka

KoriS¢enjem odgovaraju¢ih programa mogu se

izraditi njima

svojstvene datoteke. One su privremene sve

dok se ne snime na cvrsti disk ili na neku drugu lokaciju,

kao Sto je USB

fleS memorija. Kreiranje fascikle vrsi se:

e pomocu alatke New Folder sa palete alata
prozora koji prikazuje fasciklu u kojoj Zelimo
da se nalizi novo kreirana fasciklaili

e izborom opcije New—Folder iz kontekst
menija koji se otvara desnim tasterom misa

u oknu sadrZaja prozora Kkoji

prikazuje

fasciklu u kojoj Zelimo da se nalazi novo
kreirana fascikla.

[z spomenutog menija moguce je aktivirati i neke od
programa pomocu kojih se vrsi izrada novih datoteka.

Gunaesl | Shamg | Seouty | Pwcus Verwoew | Clstomize

Whae lond of folder do you want?
Optamsze fha foider for
Documents -

Ao apply ths lempisle 10 o mbiokden

Foider pectures

(hoose a file Lo show on the folder icon
Choges Fe

| Restom Defact

Folder icone

You can change ¥ folder icon I you changs the icon. t wi
no konger show & preview of the folder's cortems

A

S

Chanps ioon

TR
]

Promena imena datoteke ili fascikle vrsi se u okviru kontekst menija stavke izborom

opcije Rename.
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Premestanje i kopiranje fascikli i datoteka

Da bi premestili ili iskopirali fasciklu ili datoteku potrebno ju je prvo oznaciti odnosno
odabrati.
Izbor stavke(i) se moZe izvrsiti na neki od slede¢ih nacina:
e Organize—Select All odnosno (Ctrl + A) oznacavnje svih stavki u fascikli
e Shift - biranje susednih stavki
e (trl - biranje nesusednih stavki
Polja za potvrdu u prikazu Details - koja se aktiviraju u okviru dijaloga Folder
Options—View—Use check boxes to select items
Nakon izbora datoteka fascilkle u oknu sa detaljima prikazan je broj stavki i velicina
izbora. Ako su izabrane fascikle i datoteke u oknu sa detaljima prikazan je samo broj izabranih
stavki.
Premestanje izabranih stavki moze se vr$iti na neki od sledecih nacina:
e Samenija Organize koriS¢enjem opcija Cut i Paste
e Koris¢enjem kontekst menija i opcija Cuti Paste
e Prevlacenje koriS¢enjem levog tastera misa
e Prevlacenje koris¢enjem desnog tastera misa
Kopiranje izabranih stavki moZe se vrsiti na neki od slede¢ih nacina:
¢ Samenija Organize koriS¢enjem opcija Copy i Paste
e KoriS¢enjem kontekst menija i opcija Copy i Paste
e Prevlacenje koriS¢enjem levog tastera misa i tastera ctrl
e Prevlacenje koriS¢enjem desnog tastera misa
Prilikom koriS¢enja opcija Cut ili Copy stavka(e) se smesta u Clipboard, oblast za cuvanje
podataka, kako bi se onda jedna ili viSe njenih kopija mogle nalepiti na neko drugo mesto.
Precice sa tastature:

Ctrl + C- Copy Ctrl+ V - Paste
Komprimovanje - pakovanje (zipping) fascikli i datoteka

Komprimovanje je metoda uklanjanja nepotrebnih podataka kako bi se fajl smanjio bez
gubitka bilo kojeg podatka, odnosno smanjivanje velicine skupa podataka, kao Sto je datoteka ili
grupa datoteka, unutar komprimovane fascikle koja se moze smestiti na manji prostor.

Komprimovane datoteke, osim $to zauzimaju manje prostora za skladisStenje, na druge
racunare mogu se preneti brze od nekomprimovanih datoteka.

Vezba:

1. Izbor stavke ili stavki
2. Kontekst meni—Send To—Compressed(Zipped) Folder
3. Izmeniti naziv

Otpakovanje (extract) fascikli i datoteka
Vezba:
1. U oknu Content prikaZzite sadrZaj komprimovane fascikle
2. Na paleti alata izaberite opciju Extract All File. Ako Zelite da stavke budu
raspakovane na lokaciju drugaciju od one navedene u polju Files Will Be Extracted
To This Folder opcija Browse otvara dijalog u kom moZete izabrati Zeljenulokaciju
3. Extract.
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Brisanje i oporavljanje fascikli i datoteka

e Oznaciti stavku ili stavke koje Zelite da brisete
e Delete sa tastature ili opcija Delete sa kontekst menija

¢ Potvrda komande nakon Cega se stavka smesSta u Recycle Bin (Korpu za otpatke)

e Izborom opcije

o Empty Recycle Bin u kontekst meniju Korpe za otpatke stavke iz korpe se

trajno brise

o Restore stavke iz Korpe ona se oporavlja i vrac¢a na lokacuju sa koje je

obrisana.

Korpa za otpatke je kapaciteta 10% primarnog diska do 40GB + 5% bilo kog prostora

preko 40GB.

Ako se brise veoma velika datoteka ona se ne smesta u Korpu vec se trajno ukljanja.
U okviru dijaloga Recycle Bin Propreties moZe se ograniciti koli¢ina prostora koju korpa

koristi ili izabrati njeno zaobilazenje.

Izrada precica

Da bi lakse pristupili datotekama i fasciklama koje Cesto koristimo pravimo precice do
njih - na radnoj povrs$ini, na meniju Start, na paleti poslova ili u grupi Favorites Windows

Explorera.
Precice na radnoj povrsini

Windows 7 na radnoj povrsini pravi podrazumevano precice
do pet lokacija: Computer, Li¢nih datoteka, MreZe, Kontrolnog
Panela i Korpe. Medjutim, podrazumevano prikazuje samo precicu
do korpe. Ostale preCice je moguce prikazati u okviru dijaloga
Desktop Icon Settings kom se pristupa izborom opcije Change
desktop icons. U okviru ovog dijaloga moze se izabrati i Zeljeni
prikaz odgovarajuce ikone izborom opcije Change Icon.

PrecCicu na radnoj povrsini za Zeljenu stavku moguce je
kreirati na dva nacina:
1. KoriS¢enjem kontekst menija radne povrsSine
2. Prevlacenje upotrebom desnog tastera misa
3. Koris¢enjem kontekst menija stavke

Crange oo

3 10 Charge deskicp Loes

Fegore Defot

Precica je predstavljena programski odredenom ikonom sa strelicom u donjem desnom

uglu.

41




Upravljanje fasciklama i datotekama

Stalno prikazane stavke na meniju start - opcija Pin to Start Menu

Pojavljivanje stavke u oblast stalno prikazanih stavki na meniju Start moZe se omogucditi
izborom opcije Pin to Start Menu u kontest meniju stavke ili prevlacenjem stavke na Start
dugme.

U okviru Start menija moguca je promena rasporeda stavki.

Stalno prikazane stavke na paleti poslova - opcija Pin to Taskbar

Windows 7 omocava ugradivanje dokumenata i fascikla u programe na paleti alata.
Ugradenoj datoteki ili fascikli pristupa kroz kontekst meni koji se otvara desnim klikom na
odgovarajuci program za datoteke ili Windows Explorer za fascikle na paleti alata.

Grupa Favorites

Ukoliko je potreban Cest pristup nekoj fascikli ona moZe biti dodata u grupu Favorites -
prevlacanjem iz okna sa sadrZajem fascikle u kojoj se nalazi, na naslov grupe Favorites
prikazanom u oknu za navigaciju.

Redosled u grupi Favorites moZe se menjati prevlacenjem.
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Pitanja - Microsoft Power Point
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